
Приложение 1 

Памятка для Главного технического специалиста ППЭ 

по организации и проведению ОГЭ-2024 по информатике 

 

Действия технического специалиста на этапе подготовки ППЭ к экзамену 27.05.2024 

1. Принять в сроки, установленные приказом департамента образования компьютеры от ОО, 

предоставляющих технику в пункт на экзамен (манипулятор «мышь» входит в комплект 

оборудования - обязательно). Передающая сторона предоставляет также список паролей к 

учётным записям «Администратора». 

2. Подготовить носители информации (флешки): 

Назначение и количество: 

• USB-носители (1 тип: не менее 2 Гб) для хранения в сейфе материалов экзамена  

(1-2 шт.); 

• USB-носители (2 тип: не менее 1 Гб) для передачи материалов экзамена в РЦОИ  

(2 шт.); 

• USB-носители (3 тип: не менее 500 Мб) по одному на одного технического специалиста (3-5 

шт.) 

Действия по подготовке USB-носителей: 

• отформатировать и НЕ использовать до проведения экзамена; 

• прикрепить ярлыки к флешкам (разные для трёх типов): 

o в сейф до 23.06.2024; 

o Код ППЭ (в РЦМО); 

o № аудиторий (для технических специалистов); 

• хранить в сейфе. 

3. Организовать технических специалистов ППЭ на проверку (и при необходимости коррекцию) 

настроек и работоспособности ПК.  

4. В штабе ППЭ разместить компьютеры с операционной системой Microsoft Windows 10. 

На компьютеры в Штабе (под учетной записью Администратор) установить: 

• Microsoft.NET Framework 4.7.2. или более поздней версии; 

• АИС «ГИА» модуль «Информатика» (после получения из отдела ГИА МАОУ ДПО ЦИТ); 

• архиватор 7-Zip (на 1 компьютер) 

5. Получить из отдела ГИА МАОУ ДПО ЦИТ архив с исходными материалами для выполнения 

заданий ОГЭ.  

• Разархивировать материалы (архиватором 7-Zip).  

• Скопировать материалы на USB-носители для технических специалистов (3-5 шт.).  

• Передать техническим специалистам USB-носители с материалами для тиражирования на все 

компьютеры участников ОГЭ.  



Действия технического специалиста в день проведения экзамена (27.05.2024 и 10.06.2024) 

6. На отдельную флешку (1 тип) после каждого экзамена сохранить: 

• архив с исходными материалами для выполнения заданий ОГЭ; 

• личные папки и файлы с работами всех участников (с USB-носителей всех технических 

специалистов (3 тип)); 

• файлы экспорта всех аудиторий после программы АИС «ГИА» модуль «Информатика». 

Проверить наличие данных материалов на флеш-накопителе (1 тип). 

Флешку положить в сейф для хранения до 23 июня 2024 г. 

7. На флеш-накопителе (2 тип) после каждого экзамена: 

• создать папку с именем кода ППЭ;  

• сохранить в папку все файлы экспорта всех аудиторий после программы АИС «ГИА» модуль 

«Информатика и ИКТ»;  

• проверить количество сохраненных файлов.   

Для каждой аудитории программа автоматически создаёт 2 файла (Export_*.out и 

АктExport_*.pdf). Количество файлов в папке ППЭ = 2*кол-во аудиторий 

8. Совместно с членом ГЭК проверить наличие файлов экспорта на флеш-накопителе (2 тип). Флеш-

накопитель передать члену ГЭК для дальнейшей передачи в РЦОИ. 

Действия технического специалиста после завершения экзамена в ППЭ (27.05.2024 и 10.06.2024) 

9. После завершения экзамена в ППЭ (флеш-накопители 1 типа размещены в сейфе на хранении, 

флеш-накопители 2 типа переданы члену ГЭК) провести удаление файлов с рабочих мест 

участников ОГЭ по информатике.  

10. На каждом компьютере участника ОГЭ (основные и резервные ПК): 

• удалить на Рабочем столе Личную папку и файлы с работами участника; 

• удалить в C:\Gia дополнительные материалы к экзамену; 

• очистить Корзину. 

11. В отдел сопровождения ГИА МАОУ ДПО ЦИТ до 15:00 часов 28.05.2024 (до 15:00 часов 

11.06.2024) на электронный адрес giaoperators@tgl.net.ru направить скан-копии актов: 

• о сохранении экзаменационных материалов: папок с файлами работ всех участников и файлов 

экспорта программы АИС «ГИА» модуль «Информатика и ИКТ» по всем аудиториям 

(Приложение 5), 

• об удалении с рабочих мест участников экзаменов (ПК) дополнительных материалов и папок с 

ответами (Приложение 6). 

 

Действия технического специалиста на этапе подготовки ППЭ к экзамену 10.06.2024 

12. На компьютеры в Штабе (под учетной записью Администратор) сохранить АИС «ГИА» модуль 

«Информатика» (после получения из отдела ГИА МАОУ ДПО ЦИТ) 

13. Получить из отдела ГИА МАОУ ДПО ЦИТ архив с исходными материалами для выполнения 

заданий ОГЭ. 

• Разархивировать материалы (архиватором 7-Zip).  

• Скопировать на каждый компьютер участника (основные и резервные ПК) материалы для ОГЭ 

10.06.2024 в C:\Gia 
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